Mẫu số 1.1

	HỌC VIỆN CHÍNH TRỊ KHU VỰC III
ĐƠN VỊ
*
	ĐẢNG CỘNG SẢN VIỆT NAM

	
	… , ngày ….. tháng …..năm 20...


TỜ TRÌNH
Về việc đề nghị xét tặng………
-----
Kính gửi: - Hội đồng Thi đua - Khen thưởng Học viện CTQG HCM,
                            - Hội đồng Thi đua - Khen thưởng Học viện CTKV III.

Căn cứ Quyết định số 4615-QĐ/HVCTQG ngày 09/9/2019 của Giám đốc 
Học viện Chính trị quốc gia Hồ Chí Minh về việc ban hành Quy chế xét tặng 
Kỷ niệm chương “Vì sự nghiệp Lịch sử Đảng”, căn cứ kết quả bình xét của (Đơn vị) ngày…../…../.…,
(Đơn vị) kính đề nghị Hội đồng Thi đua - Khen thưởng Học viện Chính trị 
quốc gia Hồ Chí Minh, Hội đồng Thi đua - Khen thưởng Học viện Chính trị 
khu vực III xét tặng Kỷ niệm chương “Vì sự nghiệp Lịch sử Đảng” cho…cá nhân. 
(Có danh sách kèm theo)
Trân trọng!

	




















	THỦ TRƯỞNG ĐƠN VỊ
(Ký, ghi rõ họ và tên)




	HỌC VIỆN CHÍNH TRỊ KHU VỰC III
ĐƠN VỊ
*
	ĐẢNG CỘNG SẢN VIỆT NAM

	
	… , ngày ….. tháng …..năm 20...


DANH SÁCH
Đề nghị xét tặng Kỷ niệm chương “Vì sự nghiệp Lịch sử Đảng”
-----

	Stt
	Họ và tên
	Chức vụ, đơn vị
	Thời gian công tác
	Ghi chú

	(1)
	(2)
	(3)
	(4)
	(5)

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	





* Lưu ý: (4) Ghi tổng số tháng, năm phụ trách hoặc công tác trong ngành Lịch sử Đảng.


	THỦ TRƯỞNG ĐƠN VỊ
(Ký, ghi rõ họ và tên)
	NGƯỜI LẬP BẢNG
(Ký, ghi rõ họ và tên)





Mẫu số 1.2
(Đối với đơn vị không có tư cách pháp nhân)
	HỌC VIỆN CHÍNH TRỊ KHU VỰC III
ĐƠN VỊ
*
	ĐẢNG CỘNG SẢN VIỆT NAM
 
....., ngày..... tháng...... năm 20...



BIÊN BẢN BÌNH XÉT VÀ KẾT QUẢ BỎ PHIẾU 
-----
I. BÌNH XÉT TẠI CUỘC HỌP TOÀN THỂ CÁN BỘ, VIÊN CHỨC, NGƯỜI LAO ĐỘNG ĐƠN VỊ
1. Thời gian: Cuộc họp bắt đầu từ     giờ    phút, ngày     /     / ………..  
2. Địa điểm:…………………………………………………………….
3. Thành phần:………………………………………………………………..
- Có mặt:……………………………………………………………………….
- Vắng mặt (liệt kê cụ thể): 	 Lý do:  	
Chủ trì: 	Chức vụ/ngạch:……………………………
Thư ký: 	 Chức vụ/ngạch:…………………………...
4. Nội dung họp: (ghi đầy đủ theo diễn biến cuộc họp và quy trình bình xét theo Quy chế hiện hành)
	
	
	
	
	
Cuộc họp bầu ra Ban Kiểm phiếu gồm: ................. thành viên:
- Đồng chí: 	, Trưởng ban;
- Đồng chí: 	, Ủy viên;
- Đồng chí: 	, Ủy viên.
Ban Kiểm phiếu đã tiến hành phát phiếu, thu phiếu, kiểm phiếu. Kết quả:
- Số phiếu phát ra:			…. phiếu;
- Số phiếu thu về: 			…. phiếu;
- Số phiếu thu về hợp lệ: 		…. phiếu;
- Số phiếu thu về không hợp lệ:	…. phiếu.
	Stt
	Họ và tên, chức vụ, ngạch, đơn vị 
(xếp theo thứ tự số phiếu từ cao xuống thấp)
	Số phiếu bình xét đồng ý hợp lệ trên tổng số người bỏ phiếu
	Tỷ lệ %
 (làm tròn đến chữ số thứ 2 sau dấu phẩy)

	1. 
	
	
	

	2. 
	
	
	

	3. 
	
	
	

	Tổng số cá nhân đạt tỷ lệ phiếu theo quy định là: ….. /….cá nhân.



5. Kết luận: Căn cứ kết quả họp xét và bỏ phiếu của cán bộ, viên chức, người lao động, (đơn vị) kính đề nghị …. xét tặng (hình thức khen thưởng) cho cá nhân đạt tỷ lệ phiếu theo quy định có tên trên.
Biên bản được thông qua tại cuộc họp và không có ý kiến gì khác.
Buổi họp kết thúc vào lúc …
	THỦ TRƯỞNG ĐƠN VỊ
(Ký, ghi rõ họ và tên)



THƯ KÝ
(Ký, ghi rõ họ và tên)

	TRƯỞNG BAN KIỂM PHIẾU
(Ký, ghi rõ họ và tên)




 ỦY VIÊN
(Ký, ghi rõ họ và tên)




 ỦY VIÊN
(Ký, ghi rõ họ và tên)






II. BÌNH XÉT TẠI CUỘC HỌP CỦA CẤP ỦY, LÃNH ĐẠO ĐƠN VỊ
1. Thời gian: Cuộc họp bắt đầu từ     giờ    phút, ngày     /     /……………….
2. Địa điểm:……………………………………………………………………
3. Thành phần (ghi cụ thể tên, chức vụ/ngạch):………………………………
………………………………………………………………………………….
………………………………………………………………………………….
- Có mặt:……………………………………………………………………….
- Vắng mặt (liệt kê cụ thể): 	 Lý do:  	
Chủ trì ………………………………………………………………………….
Thư ký………………………………………………………………………….
4. Nội dung họp: (ghi đầy đủ theo diễn biến cuộc họp và quy trình bình xét theo Quy chế hiện hành)
		
	
Sau khi thảo luận, thống nhất, cấp ủy, lãnh đạo đơn vị đã tiến hành biểu quyết thông qua danh sách đề nghị xét tặng hình thức khen thưởng. Kết quả cụ thể như sau:….
5. Kết luận: Căn cứ kết quả họp xét, thống nhất của cấp ủy, lãnh đạo (đơn vị) kính đề nghị …… xét tặng (hình thức khen thưởng) cho cá nhân đạt tỷ lệ phiếu theo quy định có tên trên.
Biên bản được thông qua tại cuộc họp và không có ý kiến gì khác.
Buổi họp kết thúc vào lúc ….

	THỦ TRƯỞNG ĐƠN VỊ
(Ký, ghi rõ họ và tên)



THƯ KÝ
(Ký, ghi rõ họ và tên)
	ĐẠI DIỆN CẤP ỦY
(Ký, ghi rõ họ và tên)















